
[bookmark: _GoBack]贵州食品工程职业学院请假审批表          
填表时间：       年    月   日
	部门
	
	姓名
	
	职务
	

	1.请假类别：□公假      □事假      □病假      □婚假      □丧假         □工伤假 
[bookmark: OLE_LINK1]□产假      □护理假    □陪护假    □育儿假    □其他

	2.请假事由：

	3.请假时间：自       年      月      日 至      年    月    日         共计     天

	审核意见
	部门负责人
	分管院领导
	院领导

	
	　
	　
	　

	4.销假时间：

	实际请假天数
	
	经办人
	

	备注：


注：1.请假3天（含3天）以上须填写《贵州食品工程职业学院请假审批表》，原则上均须提供相关印证材料；
2.假期结束须及时到人事处办理销假手续；
3.本表交由组织人事处存档。

